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Le procedure / La tempistica

Archivio elettronico per tutti

dei documenti differisce a seconda del for-
mato, informatico o analogico, del docu-
mento da archiviare.

11 documento informatico. I documenti emes-
si e formati elettronicamente devono essere obbli-
gatoriamente conservati in formato elettronico.
A titolo esemplificativo, sard dunque corretta, da
un lato, la conservazione in forma informatica
del libro giomale tenuto elettronicamente per
I’intero esercizio e, dall’altro, la conservazione

in forma cartacea delle fat-

Il procedimento di conservazione dxgltale

Procedimenti
diversi in base
alla tipologia

ture attive emesse esclusi-
vamente in tale forma e
non informatica, essendo
importante il rispetto della
medesima modalita di con-
servazione nell’arco tempo-
rale di riferimento.

Quanto alle fatture, si os-

serva che possono essere
emesse in formato elettronico solo previo accor-
do con il destinatario. Nel caso ci sia il consenso,
Parchiviazione dovra essere effettuata esclusiva-
mente in versione informatica.

I tempi di archiviazione. A riguardo della
"tempistica di archiviazione", la circolare in dirit-
tura d’arrivo precisera con ogni probabilitd che
la conservazione digitale dei documenti informa-
tici deve essere eseguita almeno ogni quindici
giorni per le fatture ¢ almeno ogni anno per i
restanti documenti, preoccupandosi di distingue-
re la decorrenza del termine quindicinale a secon-
da delle fatture emesse ¢ delle fatture ricevute.

Per le fatture emesse, si ritiene infatti che il
termine massimo decorra dalla data di emissio-

ne, mentre per le fatture ricevute si distingue
ulteriormente in fatture ricevute in formato elet-
tronico o in formato analogico. Per le prime, il
termine decorre dalla data di registrazione, men-
tre per le seconde — potendo il contribuente
decidere in un secondo momento, ma entro i
dieci anni in cui sussiste 1'obbligo di conserva-
zione, di effettuarne la conversione in documen-
to informatico — I’archiviazione del documento
convertito in informatico potra essere eseguita a
completa discrezione del contribuente. In tale
ultimo caso, infatti, I'attivitd di accertamento
dell’amministrazione finanziaria ben potra espli-
carsi sul documento cartaceo, che deve essere
obbligatoriamente conservato fino al perfeziona-
mento del processo di conservazione digitale.

II documento analogico. Il procedimento
presenta caratteristiche peculiari a seconda che
1l documento analogico sia in originale unico,
originale non unico e copia. Per la conservazio-
ne digitale dei documenti analogici originali
unici (ad esempio, il libro delle delibere assem-
bleari) & richiesto I’intervento di un pubblico
ufficiale, che dovra attestare la conformitd di
quanto memorizzato al documento d’origine.
Invece, per gli altri tipi (ad esempio, la fattu-
ra), il processo di archiviazione si intende rego-
larmente perfezionato anche senza la presenza
di un pubblico ufficiale.

Quanto alla tempistica di conservazione, essen-

-do i documenti analogici soggetti agli obblighi

di conservazione ¢ di esibizione, la relativa con-
servazione digitale potra essere effettuata in qua-
lunque momento, potendo comunque I’ammini-
strazione finanziaria svolgere la propria attivita
di accertamento sulla versione cartacea.

l Le verifiche
. W Fisco deve ooniugare le’ nuove opportunita con e esigenze di coftrolio

er coniugare le esigenve relative allintero processo i fathurazione e di
archiviazione informatica con le necessiti di controlo

deuammuishamfmnzaria, Pagenzid defle Entrali: dovra definire e

disciplinare ke metodologle di memorizzazione digitale, di
archiviazione dei documenti informatici ¢ di conservazione
digitale dei documenti rlevant ai fini tributari, - -
1 documenti “rilevanti”. La circolaré in arrivo dovra
 annoveraré fra “i document rilevant ai fint tributari" i
" tradizionali fibri di-impresa, quali if libro g;omale el
libro degli inventari, if bilancio di esercizio e i registri
prescritti ai fini tva. Suscettibili di archiviazione
informatica sono anche i libyi sociali, fra cui il libro dei soci, delle:. -
obbligazioni, delle adunanze e delle deliberazioni del consiglio di
amministrazione, dell'assemblea, del collegio sindacale, del
comitato esecutivo e dell'assemblea degli obbligazionisti.

M La memorizzazione digitale. Rappresenta la Tase iniziale del
processo di conservazione. | documenti sia informatici sia
analogici sono suscettibili di memorizzazione digitale, cio® di
salvataggio su supporto ottico o altro idoneo: possono essere
dischi ottict (WORM, CD-R, DVD).0 magnetici (ﬂoppy disk, hard
disk del computer, dat) 0 ancora ia
memorizzazione deve garantire la leggibilit nel tempo. l'ordine

-cronologico senza soluzione di continuif fra i periodi di imposta
- successivi nonché le funzioni di ricerca ed estrazione delle
.  informazioni dagli archivi informatici,.
'L‘archivlazlone Il contribuente pud, prima che |
documenti siano sottoposti al processo di -
:* conservazione, archiviare elettronicamente gii atti ‘che
[ gid nascono in versione informatica;
] I.aéomervaziomdigﬂale.ﬂappmemaﬂmoctolo

¢ della marca teniporale Sullinsieme dei document 0 su un‘evidenza
informatica contenents Fimpronta o fe impronte dei documenti o di
mlemldamadelmpawmdelhwsewam ;

Le competenze / |l responsabile della conservazione

gitale & rivestita dal "responsabile del-
la conservazione", che pud essere il contri-
buente 0 una persona da lui delegata. La
nuova normativa attribuisce al responsabile
svariati compiti, a garanzia dell’integrita dei
supporti utilizzati ¢ dell’efficacia del procedi-
mento di conservazione.
I compiti. In particolare, egli ha il compito

di attestare il corretto svolgimento del proces- -

so di conservazione; di gestire il sistema nel
suo complesso e garantire I’accesso alle infor-
mazioni; di verificare la comretta funzionalith
del sistema e dei programmi utilizzati; di
richiedere la presenza del pubblico ufficiale
nei casi in cui necessario; di provvedere alla
comunicazione all’agenzia delle Entrate
dell’impronta dell’archivio informatico.

Al riguardo, il soggetto responsabile do-
vra trasmettere all’agenzia delle Entrate,
oltre all’impronta dell’ archivio informatico
oggetto della conservazione, anche la sotto-
scrizione elettronica e la marca temporale a
esso apposte. Circa i tempi, I' Agenzia sem-
brerebbe dell’avviso che I'invio pud essere
effettuato anche una volta all’anno, entro il
termine fissato (un mese dalla scadenza dei
termini per la presentazione delle dichiara-
zioni sui redditi, Irap e Iva), purché la
marca temporale non sia scaduta. Con appo-
sito provvedimento le singole Agenzie fi-
scali indicheranno i dati e glt elementi iden-
tificativi da comunicare.

La verifica fiscale. Quanto poi ai poteri
di accertamento dell’amministrazione finan-

La «chiave» al contribuente

- na posizione di rilievo neli’ambito
. del procedimento di archiviazione di-

ziaria, e quindi agli obblighi di conservazio-
ne cui i contribuenti sono tenuti, in caso di
accessi, ispezioni e verifiche, sia il documen-
to informatico sia il documento analogico
conservato su supporto informatico devono

-essere resi leggibili e, a richiesta degli orga-

ni verificatori, disponibili su carta o su sup-
porto informatico presso il lnogo di conserva-
zione delle scritture contabili. Sulla quantita
dei- documenti eventualmente da stampare,
ci si dovrd affidare al buon senso di chi
avanza la richiesta.

Non ¢, infatti, pensabi-
le di stampare interi vo-
lumi digitalizzati.
Carta addio. Il con-
tribuente, completato
il procedimento di
conservazione digita-
le dei documenti in

Una funzione
che si puo
anche delegare

formato analogico di

cui & obbligatoria la conservazione, potra
procedere alla distrnzione della versione
cartacea originaria.

L’operazione & subordinata al completa-
mento della procedura di conservazione digi-
tale. La distruzione &, ciog, possibile solo
dopo che il documento analog1co sia stato
memorizzato con le previste modalita e sia-
no stati apposti dal responsabile della conser-
vazione la firma elettronica qualificata e la
marca temporale ‘e, limitatamente ai docu-
menti analogici originari unici, soltanto do-
po I’apposizione del riferimento temporale e
della sottoscrizione elettronica da parte del
pubblico ufficiale.
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